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POLITICA PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
SI CONFIDENTIALITATEA ACESTORA

INTRODUCERE

Asociatia DOWN Bucuresti , organizatie nonguvernamentala, nonprofit, romana, cu sediul in Aleea
Stogu nr.2, bl.11, ap.11, sect.5, Bucuresti, inregistratd in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor sub nr.
Nr.3/09.02.2010, CIF 26551135, reprezentata legal prin Presedinte Elena ZELKO, isi ia
angajamentul de a lua toate masurile necesare pentru protejarea datelor cu caracter personal ale
angajatilor, voluntarilor, beneficiarilor, reprezentantilor legali ai beneficiarilor si insotitorilor
ocazionali ai beneficiarilor, cu respectarea tuturor reglementarilor in vigoare la nivel national si
european. Prezentul document descrie cum vor fi implementate aceste masuri.

Art. 1. SCOP, APLICABILITATE SI IMPLEMENTARE

1.1. Prezenta politica stabileste masuri tehnice si organizatorice pentru indeplinirea obligatiilor
referitoare la securitatea si controlul sistemelor informatice, in vederea asigurarii confidentialitatii
datelor si informatiilor precum si pentru pastrarea in siguranta a acestora, in cadrul activitatii curente
executate de angajatii asociatei. Prin cerinte minime de securitate este avut in vedere un complex de
masuri tehnice, informatice, organizatorice, logistice, proceduri si politici de securitate prin care sa
se asigure nivelul minim de securitate prevazut in legislatia nationala si europeana.

1.2. Aceste reguli se aplica prelucrarii datelor cu caracter personal prin sisteme electronice si prin
mijloace de colectare pe suport fizic — hartie.

1.3. Asociatia poate aduce adaugiri regulilor stipulate in prezenta politicd prin proceduri si
notificari reunite in anexe, care vor fi in concordantd cu prevederile de fatd si legislatia aplicabila,
daca este cazul.

1.4. Prezenta politica intrd In vigoare Incepand cu data de 25 Mai 2018 si regulile prevazute in
cadrul sau sunt obligatorii pentru asociatie precum si pentru orice salariat sau prepus al acesteia.
Prezenta politica va fi publicata pe site-ul web al asociatiei.

1.5. Prezenta politicd abrogd si inlocuieste orice alte reguli, proceduri sau uzante anterioare,
precum si orice documente folosite in scopul prelucrarii datelor cu caracter personal, in masura in
care acestea din urma prevad drepturi limitate fata de cele din prezenta politica.

1.6. In cazul in care exista intrebari sau nelamuriri in ceea ce priveste aplicabilitatea prezentei
politici sau a oricdrei parti din aceasta, precum si in cazul in care situatii ivite In practicd nu sunt
suficient acoperite de regulile prevazute in prezenta, oricare salariat sau prepus al asociatiei va solicita
punctul de vedere al Responsabilului cu protectia datelor inainte de a proceda la prelucrarea datelor
personale.

Art. 2. TEMEI PENTRU PRELUCRAREA DATELOR PERSONALE. TERMENE SI
CONDITII DE PASTRARE ALE DATELOR

2.1. Datele cu caracter personal vor fi colectate, folosite, transferate si procesate pentru unul dintre
urmatoarele motive, diferentiate in functie de natura datelor personale prelucrate, respectiv de natura
relatiei persoanei fizice ale cdrei date sunt prelucrate cu asociatia: o obligatie legala ce incumba
asociatia si/sau persoanei fizice ale carei date personale sunt prelucrate; un interes legitim al
asociatiei; executarea unui contract sau pregatirea executarii unui contract in care persoana ale carei
date sunt prelucrate este, fie parte, fie angajat; fie voluntar; fie beneficiar, fie reprezentant legal al
beneficiarului; fie insotitori ocazionali ai beneficiarului; consimtdmantul informat al persoanei vizate,
exprimat in scris, anterior prelucrarii.



2.2. Categoriile de date cu caracter personal ce vor fi prelucrate de asociatie sunt, in functie de
natura relatiei persoanelor vizate:

a) date personale ale angajatilor si voluntarilor: date de identificare precum nume, adresa, cod
numeric personal, date privind CI sau pasaport si date de contact: telefon, e-mail, adresd mesagerie;
date legate de pregatirea profesionald, curriculum vitae; date legate de starea de sanatate; date
biometrice, precum imagini foto/video si inregistrari audio.

b) date personale ale beneficiarilor, ale reprezentantilor legali ai beneficiarilor si ale insotitorilor
ocazionali ai beneficiarilor: date de identificare precum nume, adresa, cod numeric personal, date
privind CI sau pasaport si date de contact: telefon, e-mail, adresd mesagerie; date legate de starea de
sandtate; date biometrice, precum imagini foto/video si inregistrari audio.

2.3. Datele cu caracter personal vor fi colectate avand urmatoarele temeiuri juridice, in functie de
natura relatiei cu asociatia a persoanei vizate si in functie de tipul de date colectate:

L. Angajati si voluntari ai asociatiei:
I.1. Datele personale ale angajatilor si voluntarilor care participd la proiectele, activitdtile,
terapiile, evenimentele la care Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator,
partener sau participant, desfasurate pe plan local, regional, national sau international, cum
ar fi numele, adresa, seria si numarul cartii de identitate si/sau pasaport, codul numeric
personal, precum si datele speciale privitoare la starea de sanatate (adeverinte si certificate
care atestd starea de sdnatate) vor fi prelucrate in baza Legii nr. 78/2014, precum si pentru
verificarea starii de sandtate corespunzatoare pentru desfasurarea anumitor activitati, unde
este cazul.
1.2 Datele de contact ale angajatilor si voluntarilor, cum ar fi, numar de telefon, adresa de
corespondentd, adresa de email, adresa mesagerie, vor fi prelucrate in vederea transmiterii
informatiilor relevante asupra desfdsurdrii proiectelor, activitatilor, terapiilor,
evenimentelor la care Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener
sau participant, desfasurate pe plan local, regional, national sau international.
[.3. Datele biometrice ale angajatilor si voluntarilor, precum imaginile foto/video, ale
acestora, vor putea fi folosite de asociatie pentru a fi postate in social media sau pe propria
pagind web pentru a promova proiectele, activitdtile, terapiile, evenimentele la care
Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant,
desfasurate pe plan local, regional, national sau international, precum si activitatile
filantropice desfasurate de aceasta si pentru a promova cauzele sustinute, inclusiv
voluntariatul. Aceste date vor fi colectate si prelucrate in baza consimtdmantului informat,
exprimat anterior prelucrarii.

II. Beneficiari ai asociatiei, reprezentanti legali ai beneficiarilor, insotitori ocazionali ai
beneficiarilor:
II.1. Datele personale ale beneficiarilor, reprezentanti legali ai beneficiarilor, insotitori
ocazionali ai beneficiarilor care participa la proiectele, activitatile, terapiile, evenimentele
la care Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant,
desfasurate pe plan local, regional, national sau international; cum ar fi numele, adresa,
seria si numdrul cartii de identitate si/sau pasaport, codul numeric personal vor fi
prelucrate in vederea participarii acestora la proiectele, activitdtile, terapiile, evenimentele
la care Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant,
desfasurate pe plan local, regional, national sau international; destinate persoanelor cu
dizabilitati in general si persoanelor cu sindrom Down 1n particular.
I1.2 Datele speciale, precum datele genetice si cele privitoare la starea de sanatate, precum
adeverinte si certificate care atesta starea de sanatate a beneficiarilor vor fi prelucrate in
vederea asigurarii ca nu va fi afectatd negativ integritatea fizicd a acestora in timpul
desfasurarii proiectelor, activitatilor, terapiilor, evenimentelor la care Asociatia DOWN
Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant, desfasurate pe plan local,
regional, national sau international.



I1.3. Datele de contact ale beneficiarilor, reprezentanti legali ai beneficiarilor, insotitori
ocazionali ai beneficiarilor cum ar fi: numar de telefon, adresa de corespondenta, adresa
de email, adresd mesagerie, vor fi prelucrate In vederea transmiterii informatiilor relevante
asupra desfasurarii proiectelor, activitatilor, terapiilor, evenimentelor la care Asociatia
DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant, desfasurate pe plan
local, regional, national sau international.

I1.4. Datele biometrice ale beneficiarilor, precum imaginile foto/video, ale beneficiarilor,
reprezentanti legali ai beneficiarilor, Tnsotitori ocazionali ai beneficiarilor, vor putea fi
folosite de asociatie pentru a fi postate in social media sau pe propria pagind web pentru
a promova la proiectele, activitatile, terapiile, evenimentele, precum si activitatile
filantropice desfasurate de aceasta, cauzele sustinute, precum si pentru a atrage atentia
asupra problematicii dizabilitatii, a recuperarii acesteia si integrarii sociale a persoanelor
cu dizabilitati. Toate aceste date vor fi prelucrate in baza consimtdmantului informat,
acordat pentru fiecare tip de date in parte, exprimat anterior prelucrarii.

2.4. In cazul in care consimtimantul nu se acordd pentru datele previzute la paragraful 2.3,
respectivele persoane vizate nu pot participa la proiectele, activitatile, terapiile, evenimentele la care
Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant, desfagurate pe plan
local, regional, national sau international.

2.5. Datele cu caracter personal prelucrate in conformitate cu articolele de mai sus vor fi pastrate
atat timp cét este necesar pentru a indeplini scopul in care au fost prelucrate, cu exceptia situatiilor in
care asociatia este obligatd printr-un act normativ sd pastreze aceste date o perioadd mai lungd de
timp.

2.6. In vederea indeplinirii prevederilor art. 5, lit. ¢) din Regulamentul nr. 679/2016 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene (denumit in continuare Regulamentul),
datele cu caracter personal vor fi pastrate pentru urmatoarele durate de timp, in functie de categoria
persoanelor vizate:

I. Datele cu caracter personal ale voluntarilor, datele personale ale beneficiarilor, ale
reprezentatilor acestora si insotitorilor ocazionali (nume, adresd, CNP, date cuprinse in cartea de
identitate/pasaport, precum si datele privitoare la starea de sdnatate, dupa caz), cuprinse in documente
justificative (in intelesul art. 25 din Legea contabilitatii nr. 82/1991), se vor pastra timp de 10 ani,
incepand cu data incheierii exercitiului financiar in care au fost colectate (in cazul in care voluntarilor
sau beneficiarilor li se colecteazd date in vederea decontdrii unor cheltuieli de participare, transport
si/sau cazare si/sau masa).

II. Datele cu caracter personal care nu sunt cuprinse in documente justificative conform
articolului anterior, inclusiv datele speciale genetice si de sandtate, vor fi pastrate pentru o perioada
de 5 ani.

II1. Datele de contact ale beneficiarilor, reprezentantilor legali si ai Insotitorilor ocazionali (adresa
de email, adresd, numar de telefon, adresa mesagerie) vor fi sterse in termen de maximum 30 de zile
de la data solicitarii persoanelor vizate.

2.7. Datele personale vor fi pastrate in format electronic, iar in subsidiar in format hartie. Asociatia
DOWN Bucuresti, va depune toate eforturile pentru a limita cantitatea de date pe suport hartie si
transformarea acestora in date in format electronic.

2.8. Asociatia DOWN Bucuresti, va limita prelucrarea datelor cu caracter personal doar la acele
date care sunt in mod rezonabil necesare pentru indeplinirea scopului pentru care se face prelucrarea
sau pentru indeplinirea oricaror obligatii legale ale asociatiei sau ale persoanei vizate.

2.9. Toti salariatii asociatiei se vor angaja, prin acorduri de confidentialitate sa pastreze secretul
datelor cu caracter personal pe care le prelucreaza, pentru indeplinirea atributiilor de serviciu. Este
strict interzisa transmiterea oricdror date cu caracter personal cdtre parti terte, cu exceptia acelor
situatii care apar ca urmare a unor dispozitii legale imperative. In acest sens, este strict interzis
personalului asociatiei, ca, In cazul in care relatiile de munca Inceteaza, sa foloseasca, sd copieze sau
s distribuie catre terte parti baze de date sau documente contindnd date cu caracter personal ale



salariatilor asociatiei, voluntarilor, beneficiarilor, reprezentantilor legali ai beneficiarilor si
insotitorilor ocazionali ai beneficiarilor. Incilcarea acestei prevederi poate atrage raspunderea
administrativa, civild sau penala, dupa caz.

2.10. Datele prelucrate pe calculatoarele asociatiei vor fi arhivate pe suporturi criptate (stick,
harddisk). Acestea sunt pastrate de directorul de programe. Acestea vor fi prezentate numai organelor
de control competente

2.11. Accesul la modificarea, copierea, listarea si/sau stergerea documentelor care contin date
personale, in format electronic, va fi strict restictionat catre directorul de programe si catre alte
persoane numite prin decizie scrisd care nu si-ar putea desfasura activitatile profesionale fara a avea
acces la date.

2,12.. Este strict interzis angajatilor asociatiei sd pastreze copii de pe documentele ce contin date

cu caracter personal in dispozitivele personale fixe sau mobile.

2.13. Este strict interzis personalului asociatiei sa transmitd documente care contin date cu

caracter personal catre sau de pe adrese de email personale, canale ale altor aplicatii, ci doar de
pe cele ale asociatiei.

2.14. In cazul transferului de date prin dispozitive de tip USB, se vor folosi numai dispozitive ale
asociatiei, care vor fi criptate, iar in urma transferului toate datele vor fi sterse de pe dispozitiv. Aceste
dispozitive var fi puse la dispozitia personalului doar de directorul de programe.

Art. 3. DECIZII AUTOMATE SI CREAREA DE PROFILURI

3.1. Asociatia solicita prin intermediul site-ului web propriu, prin fisiere de tip cookies, date personale
exclusiv necesare pentru buna functionare a site-ului, precum monitorizarea activitétii realizate pe site,
incércare mai rapida a contentului, s.a. Cookie-urile noastre nu retin date cu caracter personal cum ar fi
numele dumneavoaslra, adresa de e-mail, si/sau altele asemenea. Asociatia nu utilizeaza fisiere de tip log,
clear GIFs, etc. Modul de operare al fisierelor de tip cookies este detaliat in politica asociatiei privind
fisierele cookies.

3.2. Asociatia nu va folosi niciun fel de program, cod sau algoritm care sa produca decizii automate
referitoare la persoanele vizate sau la vizitatorii propriului site web, sau sa creeze profiluri.

Art. 4. TRANSFERUL DATELOR CU CARACTER PERSONAL CATRE TERTE
PARTI

4.1. Datele personale ale beneficiarilor, pot fi transmise de asociatie catre finantatorii proiectelor
sau activitdtilor organizate de aceasta, catre organizatorii proiectelor, activitdtilor, terapiilor,
evenimentelor unde Asociatia DOWN Bucuresti este partener sau participant, in conditiile stipulate
de Regulament. Datele astfel transmise nu vor putea fi folosite sub nicio forma in scopuri comerciale,
sau de marketing.

4.2. Datele cu caracter personal ale angajatilor, voluntarilor, beneficiarilor, reprezentantilor legali
ai beneficiarilor si insotitorilor ocazionali ai acestora, colectate si prelucrate de asociatie pot fi
transmise catre terte parti daca aceasta obligatie incumba asociatiei printr-un act normativ, ca urmare
a solicitarii persoanei vizate sau la solicitarea unui entitéti publice, in vederea indeplinirii atributiilor
specifice care i revin prin lege.

4.4. De asemenea, 1n vederea desfasurarii in bune conditii a proiectelor, activitatilor, terapiilor,
evenimentelor organizate de asociatie, aceasta poate transmite datele de contact ale angajatilor,
voluntarilor, beneficiarilor, reprezentantilor legali ai beneficiarilor si insotitorilor ocazionali ai
acestora cdtre unitdti hoteliere sau agentii de turism sau de operatori de transport
nationali/internationali, pentru a rezerva locuri de cazare sau bilete de transport ale céror costuri vor
fi suportate de asociatie, total/partial, in numele acestora.

4.3. Orice alt transfer al datelor cu caracter personal va putea fi efectuat de asociatie doar in
conditiile obtinerii consimtdmantului expres, prealabil si in scris al persoanei vizate.

Art. 5. EXERCITAREA DREPTURILOR PERSOANELOR VIZATE

5.1. In vederea respectarii drepturilor persoanelor vizate, Asociatia DOWN Bucuresti, va publica
pe site-ul propriu informari cu privire la aceste drepturi, astfel cum sunt acestea definite in
Regulament, precum si informatiile prevazute in art. 13 si, respectiv, art. 14 din Regulament.

5.2. Drepturile persoanelor vizate sunt:




- dreptul de a solicita asociatiei accesul la propriile date, de a obtine o copie a acestora,
rectificarea sau stergerea acestora, precum si restrictionarea prelucrarii sau dreptul de a se opune
prelucrarii, precum si dreptul la portabilitatea datelor.

- dreptul de a-si retrage oricand consimtdmantul, in ceea ce priveste datele prelucrate pe baza
consimtdmantului, fara a afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de
retragerea acestuia

- dreptul de a depune o plangere in fata Autoritdtii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal.

5.3. Furnizarea datelor cu caracter personal mentionate in articolele de mai sus este obligatorie
pentru participarea la proiectele, activititile, terapiile, evenimentele organizate de asociatie. In cazul
in care o persoand vizatd nu acorda consimtdmantul sau refuza sa ii fie prelucrate aceste date, sau sa
conditioneze prelucrarea acestora, total sau partial, nu va putea lua parte la respectivele proiecte,
activitati, terapii $i evenimente.

5.4. Asociatia DOWN Bucuresti, va rdspunde in termenul cel mai scurt, dar nu mai mult de 30
de zile, oricdrei solicitari venite din partea unei persoane vizate.

5.5. Pentru orice neldmurire, solicitare sau reclamatie referitoare la colectarea si folosirea datelor
cu caracter personal, orice voluntar, beneficiar, reprezentant legal al unui beneficiar ori Insotitor
ocazional al beneficiarului, se poate adresa persoanei care indeplineste atributiile de Responsabil cu
protectia datelor, printr-un email, la adresa office@asociatiadown.ro

Art. 6. DISPOZITII FINALE

6.1. Prezenta politica se va publica pe site-ul Asociatiet DOWN Bucuresti, spre a fi consultata
de orice persoana interesata.

6.2. Prezenta politicd va fi adusa la cunostinta tuturor voluntarilor, angajatilor, beneficiarilor, a
reprezentantilor legali ai beneficiarilor, precum si a oricdror insotitori ocazionali ai beneficiarilor,
inainte de inscrierea la sau de incepere a proiectelor, activitatilor, terapiilor, evenimentelor la care
Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant, desfasurate pe plan
local, regional, national sau international. Orice persoand vizatd va parcurge prezenta politicd si va
alege daci doreste sau nu participarea in activitatea respectiva. In cazul in care va alege sa participe,
persoana vizati isi va exprima acordul in scris, anterior prelucririi datelor. In cazul in care o persoana
vizatd are nelamuriri in ceea ce priveste prezenta politica, aceasta va cere sprijinul persoanei care
indeplineste atributiile de Responsabil cu prelucrarea datelor. In urma deciziei din data de, azi,
14.05.2018, Responsabilul cu prelucrarea datelor este numit d-nul Alexandru Zelko in calitate de
director de programe al Asociatieit DOWN Bucuresti.

Adoptata azi, 14.05.2018 Presedinte, Asociatia DOWN Bucuresti,
Elena ZELKO
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“Cabinet de dezvoltare abilitati Sindrom Down”

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT PRIVITOARE LA PRELUCRAREA
DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SUDSEIMNATUL/A  ..oeiiiiiiiiiiiiieeeeeee ettt e e e ettt e e e e s e s e baat et e e e e e e sssnaaaaseeeeeas ,
AOMUCTIIAT/A TN vttt et e e e e e e e ettt e e eeeeesseaaaaeereeesssssssnaaaseeeeessasinns ,
identificat/a prin C.I. seria ......ccccceeveeecieeennnnn. SR 1Y SRR ,
CNPc e , In calitate de membru sustindtor al
DENETICIATUIULI/EL .evvvveiiiiiiieeeeeeee et e e s e e e e e e e , 1dentificat/a
Prin CNP..ooviiiieeee e , declar ca:

Am primit, am citit si am Inteles prevederile Politicii de prelucrare a datelor si de
confidentialitate a Asociatiei DOWN Bucuresti, care mi-a fost pusd la dispozitie de
reprezentantii asociatiei in vederea participarii beneficiarului/ei
........................................................................................... si ale mele, ca insotitor/are, la
toate proiectele, activitdtile, terapiile, evenimentele la care Asociatia DOWN Bucuresti are
calitatea de organizator, partener sau participant, desfasurate pe plan local, regional, national

sau international si in cadrul Centrului de zi de recuperare pentru copii cu dizabilitati

“Cabinet de dezvoltare abilitti Sindrom Down”. Am fost informat asupra drepturilor si a
consecintelor ce decurg din acestea conform Regulamentului UE nr. 679 din 27.04.2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date.

Imi exprim acordul ca datele beneficiarulUi/ei ...........co.oeveeeemeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
si ale mele, cu caracter personal, datele de contact, datele genetice si datele referitoare la
starea de sdnatate sa fie colectate si folosite de asociatie in scopurile si In modalitatile
indicate in Politica de prelucrare a datelor si de confidentialitate a Asociatiei DOWN
Bucuresti.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor biometrice, respectiv imagini foto/video si
inregistrari audio, ale beneficiarului/e ..........ccovieiiieiiiiiiiiiiee e
si ale mele, pentru scopurile si in modalitatile indicate in Politica de prelucrare a datelor si de
confidentialitate a Asociatieit DOWN Bucuresti.

Semnatura
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DECLARATIE DE CONSIMTAMANT PRIVITOARE LA PRELUCRAREA
DATELOR CU CARACTER PERSONAL - pentru angajati

SUDSEIMNATUL/A  ..oeiiiiiiiiiiieeeeee et e e ettt e e e e e s e st aa ittt e e e e e e ssssaaaaeeeeeeas ,
Qo38N Lo U T 172 1 o RO SPRR ,
identificat/a prin C.I. seria .......cccceeveeevveeeennnn. s NI e ,
L0 SR , in calitate angajat/a declar ca:

Am primit, am citit si am inteles prevederile Politicii de prelucrare a datelor si de
confidentialitate a Asociatiei DOWN Bucuresti, care mi-a fost pusd la dispozitie de
reprezentantii asociatiei in vederea participdrii mele, ca angajat/a, in cadrul Cabinetului de
Dezvoltare Abilitati Sindrom Down si la toate proiectele, activitdtile, terapiile, evenimentele
la care Asociatia DOWN Bucuresti are calitatea de organizator, partener sau participant,
desfasurate pe plan local, regional, national sau international. Am fost informat asupra
drepturilor si a consecinttelor ce decurg din acestea conform Regulamentului UE nr. 679 din
27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Imi exprim acordul ca datele mele, cu caracter personal, datele de contact, datele
referitoare la starea de sanatate sa fie colectate si folosite de asociatie in scopurile si in
modalitdtile indicate In Politica de prelucrare a datelor si de confidentialitate a Asociatiei
DOWN Bucuresti.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor mele biometrice, respectiv imagini foto/video si
inregistrari audio, ale mele, pentru scopurile si in modalitatile indicate in Politica de
prelucrare a datelor si de confidentialitate a Asociatieit DOWN Bucuresti.

Data: ....oooovvvvveeeeeeennens Semnatura
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